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1. MI PRIMER REGISTRO
- Sitodavia no cuento con un registro.
- INGRESE A LA SECCION REGISTRARSE,.

INICIAR SESION REGISTRARSE CONVOCATORIAS

- Elformulario te pedira que ingreses el Niumero de tu DNI.
- Presione el botdn buscar, verifique el sistema cargue sus datos personales.

OPCIONES

REGISTRO DE DATOS PERSONALES

Luego presione

Informacion de identidad

on Ingrese su DNI

- Siel sistema le muestra el siguiente mensaje es porque ya cuenta un registro y ya no podra
registrase de nuevo Unicamente iniciar sesidn para lo siguiente pase al Numeral 2

Buscar

unsaac.edu.pe

ONIO ABAD DEL CUSCO

OPCIONES

. Se encontro ya una cuenta con los datos proporcionados, Ingrese a
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Compete sus datos personales faltantes, es obligatorio colocar un telefono activo de contacto,

género, Correo personal e institucional(separados entre comas), Estado civil, fecha de

nacimiento.

- Coloca una contrasefia de su preferencia(de uso personal) longitud minima de 6 digitos

- Para confirmar presione el boton Guardar.

EDIEION BE DATOS PERSOMALES
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2. Inicio de sesion.

- Parainiciar sesién puede acceder a los enlaces que se encuentran en circulo rojo.

CONVOCATORIAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA FIRMA DE CONTRATO DOCENTE 20204 Y 2020-1
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1. REGISTRO
- SINUNCA TE REGISTRASTE.
- INGRESE A LA SECCION REGISTRAR. «
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- La misma que le mostrara el siguiente formulario, ingrese con el numero de su DNl y la
contrasefa que usted ingreso al momento del registro.

- Ahora puede navegar por todos los servicios que disponemos para usted.

- Siolvido su contrasefa debe minimamente contar con el correo electronico que usted
colocé al momento del ingreso, e contintie con los pasos del numeral 3.

Formulario de Acceso

Ingrese el Numero de su DNI como
usuario

Ingrese su Contrasefia

Ingresar

Olvide mi contrasefia

3. RESTABLECER CONTRASENA.
- Ingrese en la parte inferior de iniciar sesion en OLVIDE MI CONTRASENA
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Formulario de Acceso

Ingrese el Numero de su DNI como
usuario

Ingrese su Contrasefia

Ingresar

Olvide mi confrasefia

- Para el siguiente proceso minimamente debe contar con el correo electrénico que
coloca para casos de perdida de contraseiia
- Esta al presionar le ofrecera un formulario donde debe completar su DNI y su correo

electrénico de recuperacion.

Formulario para restablecer contrasefia
Nota: para poder restablecer su contrasefia debe colocar el correo de recuperacion ingresada al momento de crear su cuenta, si olvido el correo le recomendamos contactar con el area de soporte de la Unidad de Talento Humano

Numero de DNI

Correo de recuperacion

- Complete los datos y presione Siguiente.
- Estasiel correo es correcto le enviara el siguiente mensaje.

OPCIONES

RECUPERAR CONTRASENA

Correc enviado Correctameme!—

revise su correo electronico para proseguir €l proceso

- Revise su correo electronico le llegara un correo electronico con el siguiente titulo.

AREA DE SELECCION — UNIDAD DE TALENTO HUMANO
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[J Principal &% Social @ Promociones SRS 0 MNotif

O % Unidad de Tal.. Q25 Clave temporar para modificar su contraseAza - UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN /

- Abra el correo electronico la misma que le mostrara el siguiente mensaje

UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN ANTONIO ABAD DEL CUSCO

la modificacion de sus datos personales y accesos fueron creados correctamente

Dni: -

Codigo de Validacion:3F581F

‘ Cambia Contraseiia 7

Estimado Usuario

- El correo le proporcionara un cédigo de validacién temporal. Y un enlace para cambiar la
contrasefia )

- Ingrese a este enlace en rojo de la imagen anterior.

- El enlace proporcionado le mostrara un formulario para restablecer su contrasefia.

Formulario para restablecer contrasefia CédIgO de validacién del correo

Nota: para poder restablecer su contrasefia debe colocar el Codigo de recuperacion enviada a su correo elegfronido si no la cuenta revise su correo en bandeja de entrada o correos no deseados

Codigo de validacion |- e valida e en el corre

Ingrese una nueva contrasefia

- Ingrese el codigo de validacion.

- Ingrese la nueva contraseiia.

- Presione el botén confirmar.

- Finalmente inicie su Sesidn como en la seccién 2.
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